
Registrace rodinného podniku
Stručný návod pro žadatele  ·  rrp.amsp.cz

Co si připravit
IČO firmy a doklady k rodinným vztahům (rodné a oddací listy). OSVČ navíc čestné prohlášení s ověřeným
podpisem. Akciová společnost, družstvo nebo komanditní společnost také doklad o vlastnické struktuře.
Podílí-li se někdo z rodiny na podniku zaměstnáním, ještě pracovní smlouvu nebo potvrzení o zaměstnání.
Stačí sken nebo fotka — PDF, JPG či PNG do 10 MB.

1 Založte si účet
Na rrp.amsp.cz klikněte na Zaregistrovat se a zadejte e-mail. Přijde na něj potvrzovací odkaz — bez
potvrzení se do portálu nedostanete. Účet patří firmě, ne konkrétnímu člověku: když kontaktní osoba
odejde, napište nám a e-mail účtu převedeme na jejího nástupce.

2 Vyplňte žádost
Průvodce má čtyři kroky a rozpracovanou žádost průběžně ukládá. Zadáte IČO a kliknete na Ověřit v
ARES — název, sídlo, právní formu i společníky s podíly doplníme z veřejného rejstříku sami, výpis z
obchodního rejstříku proto dokládat nemusíte. Pak vypíšete členy rodiny, kteří se na podnikání podílejí
majetkem nebo prací, a uvedete vztah i podíl. Jména prosím zkontrolujte podle dokladů, musí
odpovídat rejstříku.

3 Doložte přílohy a odešlete
Vyberete soubor a nahraje se sám; každý zkontrolujeme antivirem, což trvá pár vteřin. Bez povinných
příloh žádost odeslat nelze. Nakonec potvrdíte čestné prohlášení a souhlas se zpracováním osobních
údajů a žádost odešlete.

4 Sledujte průběh v portálu
U každé žádosti vidíte stav i celou historii. Přes Zobrazit žádost si kdykoli prohlédnete, co jste odeslali.
Měnit to už nelze — pokud je potřeba oprava, vyzveme vás k doplnění. Doplňující dokument, který si
vyžádáme, vložíte přímo v detailu žádosti. V sekci Můj účet si můžete zapnout informativní e-maily o
každé změně stavu.

Co následuje po odeslání
Kontrola Porovnáme údaje s rejstříkem. Když něco chybí, vrátíme žádost k doplnění.
Faktura Pošleme ji e-mailem. Plaťte podle ní — variabilní symbol i účet jsou na faktuře.
Hlasování Po připsání platby o žádosti rozhodne Výbor pro rodinné podnikání.
Osvědčení Při schválení ho pošleme e-mailem a firmu zapíšeme do registru. Platí 3 roky.

Potřebujete poradit? Napište na somol@amsp.cz.

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

AMSP ČR — Registr rodinných podniků ČR rrp.amsp.cz  ·  somol@amsp.cz

http://www.tcpdf.org

